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Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan . Kasubbag P
8 Sekdis Bidang asu ?g rogram dan Staf Honorer Kelengkapan Waktu Output Keterangan
Evaluasi
1 |Surat Masuk untuk P LAKIP
urat Masuk untuk Fenyusunan . L . " - SOP Alur surat masuk
Disposisi Surat 30 Menit Disposisi Surat
dan surat keluar
2 Memerintahkan Penyusunan LAKIP Dinas| Sop Al " "
Pertambangan dan  Energi  Provinsi Disposisi Surat 30 Menit Disposisi Surat ur surat masu
N dan surat keluar
Kepulauan Bangka Belitung
3 |Pengumpulan Data dan Informasi Kinerja! Format Penyusunan LAKIP Format Penyusunan LAKIP|
dari masing-masing Bidang dan dan Dinas Pertambangan dan 3Jam Dinas  Pertambangan dan
Sekretariat Energi Provinsi Kepulauan Energi Provinsi Kepulauan
Bangka Belitung Bangka Belitung
4 |Menyampaikan data dan informasi kinerja Format Penyusunan LAKIP Format Penyusunan LAKIP|
kepada masing-masing Bidang  dan| Dinas Pertambangan dan 1 Jam Dinas Pertambangan dan
Sekretariat Energi Provinsi Kepulauan Energi  Provinsi  Kepulauan
Bangka Belitung Bangka Belitung
5 |Menghimpun data dan informasi kinerjal Format Penyusunan LAKIP Format Penyusunan LAKIP|
dari masing-masing Bidang dan Sekretariat Dinas Pertambangan dan 3Jam Dinas Pertambangan  dan|SOP pencarian data dan
Energi Provinsi Kepulauan Energi Provinsi  Kepulauan|informasi
Bangka Belitung Bangka Belitung
6 |Menganalisis dan mengevaluasi data dan Format Penyusunan LAKIP Draf LAKIP Dinas|
informasi kinerja yang telah terkumpul Dlnas. Perta'mt.:angan dan 5 Hari Perts.xm'bangan dan  Energi SOP penetapan Kinerja
Energi Provinsi Kepulauan Provinsi Kepulauan Bangka
Bangka Belitung Belitung
7 |Membuat  dokumen  LAKIP  Dinas Draf LAKIP Dinas Dokumen LAKIP Dinas
Pertamb: d E i Provinsi Pertambangan dan Energi . |Pertamb: d E i
ertambangan an  Energi rovinsi ambang B[ 3y |Pertembangan dan  Energil (), penetapan Kinerja
Kepulauan Bangka Belitung Provinsi Kepulauan Bangka Provinsi Kepulauan Bangka
Belitung Belitung
8 |Mengoreksi Dokumen  LAKIP  Dinas| Dokumen  LAKIP  Dinas Dokumen LAKIP Dinas Hasil  analisis  dan
Pertambangan dan  Energi  Provinsi Pertambangan dan Energi 1 Hari Pertambangan dan Energi Evaluasi Capaian
Kepulauan Bangka Belitung Provinsi Kepulauan Bangka Provinsi Kepulauan Bangka Kineria P
Belitung Belitung k
9 |Menyampaikan Dokumen LAKIP untuk Dokumen LAKIP Dinas| Dokumen LAKIP Dinas|
paraf memastikan Persetujuan Pertém?angan dan Energi 30 Menit Pertém?angan dan Energi Konsep LAKIP
Provinsi Kepulauan Bangka Provinsi Kepulauan Bangka
Belitung Belitung
10 |Pendatanganan dokumen LAKIP Dinas| Dokumen  LAKIP  Dinas Dokumen LAKIP Dinas
Pertambangan dan  Energi  Provinsi Pertambangan dan Energi R . . Pertambangan dan
5 - .. |Dispossi Persetujuan A .
Kepulauan Bangka Belitung oleh Kepala Provinsi Kepulauan Bangka| 30 Menit Energi Provinsi
N . Dokumen LAKIP
Dinas Belitung Kepulauan Bangka
Belitung
i Dokumen  LAKIP  Dinas
11 Peny.lmpanan data LAKIP dalam cd dan| S Dokumen LAKIP Dinas|
hardisk Pertambangan dan Energi .
L __|Pertambangan dan Energi N
Provinsi Kepulauan Bangka| 10 Menit L SOP Pengarsipan
s Provinsi Kepulauan Bangka
Belitung .
Belitung
12 |Membuat Surat penghantar pengiriman
sekaligus penomoran surat, kemudian
SOP Al t k|
diserahkan ke Staf untuk dikirimkan ke Kop Surat Penghantar 10 Menit Surat Penghantar ur surat masu
T dan surat keluar
alamat yang dituju
13 |Mengantar Surat, menggandakan dan Dokumen LAKIP Dinas| Dokumen LAKIP Dinas|
ipk Doki LAKIP  Di i i
mengarsipkan  Dokumen \ |.nas. Pert:?m!aangan dan  Energi 30 Menit Pert:?m!aangan dan Energi SOP Pengarsipan
Pertambangan dan  Energi  Provinsi Provinsi Kepulauan Bangka Provinsi Kepulauan Bangka
Kepulauan Bangka Belitung Belitung Belitung
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